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Szegedi Rendezvény- és Médiakdzpont Nonprofit
Korlatolt Felel6sségl Tarsasag

BESZERZESI SZABALYZATA




A Szegedi Rendezvény- és Médiakézpont Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasag

kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIII. térvény rendelkezéseivel Gsszhangban megalkotott

BESZERZESI SZABALYZATA

L.
Bevezetés és altalanos rendelkezések

A tarsasag a kdzbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) értelmében a
Kbt. 5.§ hatdlya ala tartozé szervezetnek mindsiil.

IL
A Szabalyzat személyi és targyi hatalya

2.1. A Szabélyzat hatdlya al4 tartoznak a térsaség beszerzései a 2.2. pontban meghatérozottak szerint.
2.2. A Szabidlyzat szempontjabol beszerzésnek mindsiil:

o kozosségi értékhatarokat elér6 vagy meghaladd értékii kozbeszerzések esetén: arubeszerzés,
épitési beruhdzas, épitési koncesszid, szolgaltatds megrendelése, szolgaltatdsi koncesszid,
tervpalyazat;

e nemzeti értékhatarokat elérd vagy meghaladd értékll kdzbeszerzések esetén: arubeszerzés,
épitési beruhdzas, épitési koncesszid, szolgéltatds megrendelése, szolgaltatasi koncesszid;

e irodai (azaz a nemzeti értékhatarok alatti értékil) beszerzések: drubeszerzés, épitési beruhazas,
szolgéltatas megrendelése.

23. A beszerzési targyak fogalmdra, a beszerzések értékének megallapitdsdra, annak
egybeszamitasara ¢s a kiozbeszerzési eljards nyilvanossdgara a mindenkor hatdlyos Kbt. vonatkozd
rendelkezései az irdnyaddak.

I
Beszerzési terv, elokészité munkak

3.1. A Kbt. hatdlya ala tartozd tervezhetd beszerzések, fejlesztési igények €s azok elokészitd
tervdokumentéacidjanak elkészitése fedezetének az elozetes koltségbecslés alapjan a naptari évre
osszeallitott €s a tulajdonos éltal elfogadott tizleti tervben rendelkezésre kell 4llnia, kivéve a palyazati
forrasbdl megvaldsulé beszerzések esetét.

3.2. A tarsasag feladata a beszerzési igények Osszegytjtése, megtervezése. A tarsasag az adott naptari
évre vonatkozd éves Osszesitett kozbeszerzési tervet az adott év marcius 31. napjaig késziti el a
mindenkor hatdlyos jogszabélyi tartalomnak megfeleléen. A kozbeszerzési terv elkészitéséért a
tarsasag vezet0 tisztségviseldje felel. A kdzbeszerzési terv nyilvanos. A kézbeszerzési terv elkészitése
el6tt indokolt esetben lehet inditani k&zbeszerzési eljérast, amelyet a tervben szintén megfelelden
szerepeltetni kell.
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3.3. A tarsasag a kdzbeszerzési értékhatart el nem ér értékii, valamint a kozbeszerzési kivételi korbe
tartozd beszerzésekrol is beszerzési tervet készit, amely beszerzési tipusonként - szolgaltatas,
arubeszerzés, épitési beruhdzas - tartalmazza a tarsasag altal tervezett beszerzések targyat, becsiilt
értékét, a beszerzési eljarasok meginditdsdnak és befejezésének vérhatd idopontjat, a dontést hozo
személyt, valamint az eljarast lezaré szerzédés megnevezését. A beszerzési tervet a tarsasig vezetd
tisztségviseldje az iizleti tervvel egyidejlileg tajékoztatasul a tulajdonos el€ terjeszti.

3.4. Az elkészitett tervek és megvaldsuldsi koltségek birtokdban az egyes beszerzések és
kdzbeszerzések lebonyolitasara vonatkozd dontést a tarsasag létesité okirataban meghatirozottak
szerint hozza meg a dontésre jogosult szerv/személy.

3.5. A kozbeszerzési eljiras akkor indithaté meg, ha az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivast
tartalmazé hirdetményt, valamint a kdzbeszerzési dokumentéaciét a 3.4. pontban hivatkozott szerv/
személy dontését kovetden, az ajanlatkérd nevében eljard személy is jovahagyta, és a Kbt. 4ltal
kotelezben meghatirozott esetekben az eljirast megindito felhivas és a kdzbeszerzési dokumentéci6
jogszeriiségét a kijelolt felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado ellenjegyzésével igazolja.

3.6. Az eldzetes tajékoztato készitésének és kozzétételének a lehetsége vonatkozasdban a Kbt.-ben
foglaltak szerint kell eljarni.

3.7. A tarsasig koteles minden évben az el6z6 évben a tarsasdgnal megvaldsult beszerzések adatairol
(beszerzés térgya, mennyisége, szerzédéskotés idGpontja, szerzédéses partner, teljesités hatarideje,
szerz6déses ellenérték) a tulajdonos részére beszerzési osszefoglalot késziteni és azt az éves
beszdmoldval egyidejiileg benytjtani.

3.8. A tarsasag a targyévet megel6zd év kdzbeszerzéseirdl - kiilon jogszabalyban meghatarozott minta
szerint - minden targyévet kvets év majus 31. napjaig éves statisztikai osszegzést koteles késziteni,
amelynek kozzétételére a Kbt.-ben foglaltak az irdnyaddak.

IV.
A kozbeszerzési eljarasok dokumentilasa, nyilvanossag

4.1. A tarsasag vezet® tisztségviseldje felel azért, hogy a kozbeszerzési eljards minden egyes
mozzanata - annak elékészitésétdl az eljards alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedden - a
vonatkozé jogszabélyoknak valé megfelelést biztositva (elektronikusan, sziikség szerint papir alapon)
dokumentalsra keriiljén.

4.2. A kozbeszerzési eljarasban az eljarassal és a szerzodés teljesitésével kapcsolatban keletkezett
Bsszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetbleg a szerzodés teljesitésétdl szamitott 6t évig
meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak
joger6s befejezéséig, de legalabb az emlitett 5 évig kell meg&rizni.

4.3. A tarsasag vezetd tisztségviselOje koteles a Kozbeszerzési Hatbsag, az illetékes ellendrzd vagy
mas illetékes szerv kérésére a kozbeszerzési eljarasok iratanyagat megkiildeni, vagy résziikre az
elektronikus hozzaférést biztositani.

4.4, A tirsasag vezetd tisztségviseldje felel azért, hogy a Kbt.-ben kotelezd kozzétételi ktelezettség
al4 rendelt adat, informdcid, hirdetmény a Kozbeszerzési Hatosdg altal milikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban, és/vagy EKR-ben, valamint az informacids &nrendelkezésre vonatkoz6 jogszabaly
alapjan a kdzérdeki adat a tarsasag sajat honlapjén kozzétételre keriiljon. E dokumentumokban foglalt



adatok kozérdekbdl nyilvdnos adatok, azok nyilvanossagra hozatala {izleti titokra tdrténd
hivatkozéssal nem tagadhaté meg.

V.
A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos feladat- és hataskorok, felel6sségi kor és rend

5.1. A térsasag, mint ajinlatkérd jogait és kotelezettségeit az ajanlatkérd nevében eljaré személy
gyakorolja. Az ajanlatkérd nevében eljaré személy: a tarsasag vezeto tisztségviseldje.

5.2. Az ajanlatkéré nevében eljiaré személy feladatai:

a) dont az éves Osszesitett kdzbeszerzési terv és mddositasainak elfogadésérdl;

b) dont adott esetben kiilsé megbizott szervezet bevonasardl;

¢) dont a kdzbeszerzési eljaras kiirasardl;

d) dont az alkalmazando eljaras fajtajardl;

e) irasban kijeldli a Biralé Bizottsag tagjait;

f) sziikség szerint a tdrsasag létesitd okiratdban foglalt rendelkezések alapjin a dontésre
jogosult szerv elé terjeszti az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas, valamint a
kézbeszerzési dokumenticid tervezetét a beszerzés lebonyolitdsira vonatkozd déntés
céljabol;

g) a Birdlé Bizottsdg véleménye, valamint a létesité okiratban meghatirozott szerv
déntése alapjan jovdhagyja az ajéanlati, ajanlattételi, részvételi felhivds, valamint a
kozbeszerzési dokumentécid végleges szovegét;

h) dont az utélagos igazolasi korbe bevonni kivant ajanlattev6(k) személyérdl;

i) dont a Birdlé Bizottsdg szakvéleménye és dontési javaslata alapjdn a nyertes
ajanlattevd személyérdl, az érvényessé, illetve érvénytelenné nyilvénitott ajanlatokrol;

j) munkacsoportot jeldl ki az eljaras elokészitése és lebonyolitisa érdekében;

k) dont a kozbeszerzési eljardsok eredményeként megkdtitt szerz6désekkel kapesolatos
szerz6désmdbdositisrol;

) dont az 6sszefoglald tdjékoztatdssal induld kozbeszerzési eljarasokban annak a harom
gazdasagi szereplének a személyér6l, akiknek Ajanlatkérs az eljardst meginditd
felhivast a Kbt. rendelkezései alapjan sajat kezdeményezésére meg fogja kiildeni.

5.3. Az ajanlatkérd szervezet regisztricidjara €s a szervezet adatainak karbantartiséra az tigyvezetd
igazgaté vagy az altala meghatalmazott személy jogosult. Ajanlatkéré nevében az Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszer alkalmazasira az ligyvezetd igazgaté altal meghatalmazott személyek,
tovabba adott esetben kijellt kiils6, megbizott lebonyolité szervezet jogosult.

5.4. A kozbeszerzési eljards el6készitése és lebonyolitdsa érdekében 2 f6bdl 4ll6 munkacsoportot
kell létrehozni. A munkacsoport tagjait az ajanlatkér6 nevében eljaré személy jeldli ki. A
munkacsoport a tirsasdg kijeldlt munkavallalojabol, illetve a beszerzés targya szerint illetékes
miiszaki szaktanicsaddjabol all. A tarsasdg munkavallaloja és miiszaki szaktanacsadoja egyiittesen
késziti eld és bonyolitja le- sziikség szerint kiilsé megbizott bonyolité szervezet bevondsdval — a
kézbeszerzési eljarasokat.

5.5. A munkacsoport feladatai:
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a) a Birdlo Bizottsag tagjainak az ajanlatkér6 nevében eljaré személy éltal torténd kijelslésének
kezdeményezése;



b) a beszerzési tirgy pontos megfogalmazésa, jellemz6inek részletes meghatérozasa (pénziigyi,
miiszaki, piaci paraméterek alapjan), valamint a becsiilt érték meghatarozésa érdekében
szilkséges feladatok elvégzése (pl.: piackutatas, indikativ ajanlatok bekérése);

c) az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivds, a kozbeszerzési dokumentumok szdvegének
elkészitése, hirdetmények kozzétételre vald megkiildése;

d) az ajanlattevékkel valé konzultacid, helyszini szemle lefolytatisa;

¢) a beérkezett ajanlatok feldolgozésdban, az értékelésben és birdlatban, valamint a dontés
elokészitésében vald részvétel;

f) az utdlagos igazoldsi kotelezettség kirébe bevonni kivant ajanlattevSkre vonatkozéd déntés
elokészitése;

g) az ajanlattevlk, részvételre jelentkezbk részére kotelez6en megkiildendd jegyzéksnyvek,
Osszegezések, €rtesitések, tdjékoztatasok elkészitése, megkiildése a Kbt.-ben foglalt hatéridék
betartdsa mellett, kapcsolattartds az ajanlattevokkel;

h) a beérkezett ajanlatok, részvételi jelentkezések 4tvétele, feldolgozasa, értékelése, birdlata,
valamint a Birdl6 Bizottsag elé terjesztése;

i) a Birdl6é Bizottsig munkdjinak segitése, tigyviteli feladatainak ellatdsa, a Birdlé6 Bizottsag
szakvéleményének €és dontési javaslatinak az ajanlatkérd nevében eljard szemdély elé
terjesztése, ajanlatkérdi dontés megszivegezése;

j) aszerzddés alairdsra vald el6készitése, az alairas érdekében vald eljaras;

k) a szerzOdés teljesitése sordn a rész- és végszamla benyujtdsdhoz kapcsoléddan, az adézis
rendjérél szolé mindenkor hatilyos jogszabalyoknak megfelelen, a szerz6dést koté masik
félre vonatkozd, a tényleges kifizetés idépontjatdl szamitott 30 napnal nem régebbi nemleges
egylittes adodigazolds vagy az ezzel egyenértékii nemleges nyilvéantartasi kivonat beszerzése,
vagy annak ellendrzése, hogy a szerzédést kité masik fél a kifizetés id6pontjéban szerepel a
koztartozismentes ad6z6i adatbdzisban, tovdbba a szamla igazolassal, kivonattal, vagy a
koztartozasmentes adézéi adatbazisban szereplés tényét igazold dokumentummal tdrténd
felszerelése;

) a szerz6dés teljesitésének figyelemmel kisérése, utégondozési feladatok elltdsa és sziikség
esetén a miszaki ellenéri teenddk biztositdsa;

m) az Burdpai Unio, a Kozbeszerzési Hatosdg, vagy egyéb illetékes szerv felé fennalld, az adott
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos adatszolgéltatasi kitelezettségek teljesitése;

n) a kozbeszerzési eljdrds dokumentdldsa a vonatkozé jogszabélyoknak valé megfelelést
biztositva (elektronikusan, sziikség szerint papir alapon);

o) a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos valamennyi — a vonatkoz6 jogszabélyokban eléirt —
hiteles adat, informécié, szerzédés, hirdetmény Elektronikus K&zbeszerzési Rendszer
feliiletén torténd kozzétételének kezdeményezése, valamint az informéciés onrendelkezésre
vonatkozo jogszabaly alapjén kotelez kozzététel ald esé kozérdekli adat térsasig sajat
honlapjéan torténd kozzétételének kezdeményezése.

5.6. A bonyolité feladatai: A kiilsé lebonyolité szervezet kivélasztdsara mind a Kbt., mind a jelen
Beszerzési Szabalyzat el6irdsai az irdnyadéak. Kiilsé lebonyolité szervezet igénybevétele esetén az
ajanlatkér nevében eljar6 személy feliigyeli a lebonyolitd szervezet tevékenységét. A bonyolit6 a
Kbt.-ben meghatérozott sszeférhetetlenségi szabalyok tekintetében nyilatkozni kételes.

5.7. Amennyiben a kdzbeszerzési eljarasban bonyolité kézremiiksdésére keriil sor, a bonyolitoval
megk&tott megbizési szerz6dés alapjan a bonyolité feladata a kézbeszerzési eljaras megfelelé szakmai
lebonyolitisa, az ezzel kapcsolatos iratok Osszedllitdsdban valé kézremiikddés, nevezetesen a
bonyolité kézremiikddik az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas, a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitésében, az értékelési szempontok Gsszedllitdsdban, a részvételre jelentkezések és ajénlatok
érvényességének, €rvénytelenségének megallapitdsaban, az alkalmassag vizsgalataban és az ajénlatok
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értékelésének elokészitésében. A bonyolité késziti a jegyzokonyveket, emlékeztetoket. Az ajanlatkérd
nevében eljard személy dontése alapjan elkésziti az irdsbeli Osszegezést €s tdjékoztatot az eljaras
eredményérol.

5.8. A bonyolité tevékenységét a tdrsasdg vezetd tisztségvisel6je ellendrzi. A bonyolité altal az
ligyvezetd igazgatd jovdhagydsaval Osszedllitott iratokért a feleldsség a bonyolitot terheli. A
jegyzOkonyvekben, az frasbeli Osszegezésben, illetve a tdjékoztatdban tortént a Kbt.-ben
meghatérozott formai kévetelmények megszegéséért (pl. a Kbt. mellékletétdl eltérd formdk
alkalmazdsa, a dontés indoklasinak és a kotelezd tajékoztaté megkiildésének elmaraddsa vagy
hidnyossdga) a felel6sség a bonyolitot terheli.

5.9. Amennyiben az a Kbt. rendelkezései szerint kotelezd, ugy az ajanlatkérd koteles a beszerzés
soran felelds akkreditélt kzbeszerzési szaktanacsadét is bevonni az eljarasba.

5.10. A Biralo Bizottsag feladatai:

Az iigyvezetd igazgaté a Kbt.-ben irt rendelkezéseknek megfeleléen a beszerzési targy pontos
meghatdrozasara, az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivés, valamint a kozbeszerzési dokumentécio
szovegtervezetének véleményezésére, az elbiralas és értékelés szakmai elokészitésére legalabb 3 tagu
Biral6 Bizottsdgot hoz 1étre, amely irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a kozbeszerzési
eljarast lezar6 dontést meghozo személy részére.

5.11. A Birdld Bizottsdg a részvételi/ajanlati felhivdssal, dokumentdciéval és adott esetben
ajanlattételre felkérni kivant cégek listajanak véleményezésével kapcsolatos javaslattétel esetén
hatarozatképes, ha tagjainak tobbsége jelen van.

A Birdlo Bizottsdg az ajanlatok/részvételre jelentkezések birdlataval és értékelésével kapcsolatos

javaslattéte]l esetén akkor hatdrozatképes, ha a tagjainak tobbsége jelen van és a Kbt. altal eldirt
valamennyi szakértelem biztositott.

A Birald Bizottsdg javaslat, szakvélemény és dontési javaslat elfogaddsdhoz a jelenlevd bizottsagi
tagok tobb mint a felének tdmogaté szavazata sziikséges.

5.12. A Biralé Bizottsag iiléseirdl jegyzékonyv késziil, melynek részét képezik a tagok indokoldssal

ellatott biralati lapjai, valamint a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd értékelési szempont alkalmazasa
esetén a Kbt. altal eloirt értékelési tdblazat.

VL
A kozbeszerzési értékhatart el nem éré értékii, valamint a kézbeszerzési kivételi korbe tartozé
beszerzésekre vonatkozoé eljarasi szabalyok (irodai beszerzések)

6.1. Irodai beszerzésnek mindsiil:

a) a Kbt. szerinti nemzeti kézbeszerzési értékhatart el nem érd és a Szeged Megyei Jogl Véros
onkormanyzata tirgyévi koltségvetésének végrehajtasarol szolo rendeletében megéllapitott
értékhatart meghaladé érték(i beszerzés;

b) a Kbt. szerinti nemzeti kdzbeszerzési értékhatart eléré vagy meghalado értékli beszerzés
akkor, ha arra vonatkozdan a Kbt. -ben foglalt tételes jogi rendelkezés alapjan nem kételezd
kozbeszerzési eljaras lefolytatasa.



6.2. Ezen pont hatdlya ald tartozé beszerzések esetén az ajanlatkéré nevében eljaré személy az
ligyvezetd igazgatd. A beszerzések el@készitésében és lebonyolitasaban legalabb 2 fébdl &llo
munkacsoport jar el. A munkacsoport tagjait az tigyvezet igazgato jeloli ki.

6.3. Ezen pont hatalya ala tartozo beszerzések esetén legalabb harom ajanlatot kell bekérmni, kivéve
az azonnali beavatkozast igényl6 intervencids, illetve azon beszerzések esetét, ahol a beszerzési
targy sajatos miiszaki-technikai jellege, kizdr6lagos jogok védelme kizarja vagy nem indokolja a
tobbes ajanlatkérést.

6.4. Az ajanlatkérd nevében eljaré személy feladatai:

a) dont a beszerzési eljaras kiirdsardl;

b) irasban kijeloli a legalabb 3 f6bol 4116 szakért6i Birdl6 Bizottsag tagjait;

c) a Biral6 Bizottsdg véleménye alapjan jovahagyja az ajanlati felkérés végleges szévegét;

d) dont az ajanlattételre felkért ajanlattevik listdjanak jovahagyasardl;

e) a Bizottsdg véleményének figyelembe vételével dont a nyertes ajanlattevd személyérdl, az
érvénytelenné nyilvanitott ajanlatokrél, az eljards eredményérél.

6.5. A Biralo Bizottsag feladatai:

a) az ajanlatkérd nevében eljard személy szdmara a beszerzési targy pontos meghatirozisa;
b) javaslat az ajanlattételre felkért ajanlattevék listajara;

¢) az ajanlatkérés és az esetleges dokumentécié szovegtervezetének véleményezése;

d) az elbirdlds szempontjanak /részszempontjainak, értékelési modszertananak leirdsa.

6.6. A Birdlé Bizottsag tiléseird] jegyzOkdnyv késziil, melynek részét képezik a tagok indokoldssal
ellatott biralati lapjai.

VIL
A kozbeszerzési eljarasban, valamint az irodai beszerzésben az ajinlatkér6 nevében eljaro és
az eljarasba bevont személyekre, szervezetekre vonatkozé kézis szabalyok

7.1. A kozbeszerzési eljards elOkészitése, a felhivas és a kodzbeszerzési dokumentumok
elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében
eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek egyiittesen
megfeleld - a kdzbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel
kell rendelkeznitik.

7.2. Az ajéanlatkéré nevében eljard, illetSleg az eljarasba bevonni kivant személynek, vagy
szervezetnek irdsban kell nyilatkoznia arrél, hogy vele szemben nem 4ll fenn a Kbt. szerinti
Osszeférhetetlenség.

7.3. Az eljarasban résztvevoknek irdsban titoktartdsi nyilatkozatot kell tenniiik, hogy a

kozbeszerzési eljarassal Osszefliggésben tudomdsukra jutott informdci6t, tzleti titkot
bizalmasan kezelik, azt harmadik személynek nem adjék ki.

VIIIL
A kdzbeszerzési eljaras belso ellendrzésének felel6sségi rendje
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8.1. Az Ajénlatkéré koteles a kozbeszerzési eljardsok tekintetében a belsd ellendrzésrol
gondoskodni. A belsé ellenérzést az Ajanlatkérd altal alkalmazott belsé ellenér vagy ezen feladattal
megbizott munkavallalé, adott esetben megbizott kiilsé szakértd személy vagy szervezet Utjdn kell

biztositani.

8.2. A bels6 ellenér a kozbeszerzési eljarasok ellendrzését az tigyvezetd igazgatd utasitdsa alapjén,
szardprébaszertien végzi. Az ellendrzés sorén elsdsorban a kozbeszerzési eljards lefolytatasanak
szabalyszerliségét, a Kbt. és kapcsolddo jogszabdlyok eldirdsainak betartdsat kell vizsgalni.

IX.
Atmeneti és ziré rendelkezések
: ! A g
Jelen beszerzési szabalyzat a Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Bizottség Alz 329, 2018,
(el G‘J eer) PVB Sz. hatdrozatdval torténd jovahagyast kévetden,
201800545 MO LELNED LS4 napjdn  1ép hatdlyba  hatdrozatlan  idére  szdléan,

rendelkezéseit a hatalyba lépés utan megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni.
Ezzel egy id6ben a 300-196/2016. (IV.20.) PVB sz. hatarozattal jévahagyott Beszerzési Szabalyzat
hatalyat veszti.
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